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 9.  จะได้เลขบัตรประชาชนที่ถูกต้องตาม ภาพ

         ***  ในกรณีของช่อง เลขที่บัตร อสม. ก็เปลี่ยนรูปแบบเชลล์   เหมือนกับ  เลขบัตรประชาชน
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        แผ่นงาน ประกอบด้วย 6 sheet  
แผ่นงาน ประกอบด้วย 6 sheet  ดังนี้
      (1)  InFo       หมายถึง   หน้าแรกของโปรแกรม  หน้านี้ใช้กำหนดข้อมูลที่ใช้ในการพิมพ์
       - ด้านหน้าบัตร อสม.  ได้แก่ ชื่อ นพ.สสจ.  / วันออกบัตร / วันหมดอายุ / ชื่อจังหวัด 
       -  แบบคำขอ  ได้แก่ ชื่อสถานบริการ/ ที่อยู่ / วันยื่นคำขอ /  หัวหน้าสถานบริการ/ ชื่อตำแหน่ง ดังรูป
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          (2)  data          หมายถึง   นำข้อมูลที่ back up มาจากเว็บไซต์ นำมาวางไว้ที่หน้านี้
          (3)  input         หมายถึง    เป็นการกำหนดรายชื่อที่ต้องการจะพิมพ์บัตร

          (4)  ด้านหน้า    หมายถึง    แสดงรายละเอียดของด้านหน้าบัตร อสม.

          (5)  ด้านหลัง    หมายถึง    แสดงรายละเอียดของด้านหลังบัตร อสม.
          (6)  แบบคำขอบัตร อสม.

ขั้นตอนการวางข้อมูลในแผ่นงาน  data          
              แนะนำให้คัดลอกข้อมูลจากจังหวัด แล้ว นำมาคลิ๊กขวาเลือกวาง แบบพิเศษ (ค่า) โดยเลือก คอลัมภ์แรก ไปถึง คอลัมภ์เลขที่บัตร อสม.  (ไม่ต้องนำคอลัมภ์ รหัสสถานบริการมาวาง)  ดังตัวอย่าง
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     *** เลือกคอลัมน์ ตั้งแต่  เลขที่บัตรประชาชนอสม. ไปถึง คอลัมน์ เลขที่บัตรอสม.
   จะคัดลอกแถวไปครั้งเดียวทั้งหมด  หรือ เลือกไปเฉพาะแถวที่ต้องการก่อนก็ได้











         -    ในช่อง ลำดับที่   คือ   ข้อมูลอสม.ที่ต้องการจะพิมพ์บัตร   สามารถเปลี่ยนลำดับได้เองตามความต้องการ   เช่น   ถ้าต้องการพิมพ์คนที่  20 ,  25, หรือ 28  ก็ได้

      -    ให้กำหนดข้อมูล  ใหม่ตามความเป็นจริง ในช่อง วันออกบัตร  วันหมดอายุบัตร
( เฉพาะจังหวัดจันทบุรี  กำหนดวันหมดอายุบัตรรอบนี้ วันที่  31  ธันวาคม 2554 พร้อมกันทั้งจังหวัด  ไม่ว่าจะเป็นอสม.เก่า  ทดแทน หรือเพิ่มใหม่ )  


   ( ด้านหน้าบัตร สามารถ ปรับ ช่องว่างระหว่างบัตรได้ ทั้งแนวตั้ง และแนวนอน )
· วิธีพิมพ์บัตรด้านหน้า
· เลือก เมนูพิมพ์  ให้เลือกดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ก่อน  เพื่อตรวจสอบข้อมูลสมบูรณ์หรือไม่
· เมื่อข้อมูลสมบูรณ์  กดปุ่มพิมพ์ 
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วิธีพิมพ์บัตรด้านหลัง

· เลือก เมนูพิมพ์  ให้เลือกดูตัวอย่างก่อนพิมพ์ก่อน  เพื่อตรวจสอบข้อมูลสมบูรณ์หรือไม่
· เมื่อข้อมูลสมบูรณ์  กดปุ่มพิมพ์ 
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2. คลิก เมนู   Excel





3. เลือกเส้นทางจัดเก็บข้อมูล  คลิก เมนู save





4. จะได้แฟ้ม Excel  ชื่อ   osm_profile  ( เป็นข้อมูล อสม.ทั้งจังหวัด )  ให้แก้ไขชื่อไฟล์ โดยกำหนดวันที่ backup  ตัวอย่าง osm_profile_16ธค53





5. เปิดแฟ้ม osm_profile   จะปรากฏ เมนู  ดังภาพ   ให้เลือกเมนู  “ตกลง”





6. จะปรากฏข้อมูล อสม.ที่  Backup  จาก  web








7. เปลี่ยนรูปแบบเซลล์  ในคอลัมน์ เลขที่บัตรประชาชน  จากทั่วไป  เปลี่ยนเป็น   ตัวเลข


      ( เลือกคอลัมน์ A แล้วคลิก ขวา  จะปรากฏ เมนู ดังภาพ )





8. เลขบัตรประชาชนจะเปลี่ยนเป็นตัวเลข  และให้ปรับลด ตำแหน่งทศนิยมจากเลข 2  เป็น  0


ล





เอกสารหมายเลขที่





10. เปิดแฟ้ม ASMCard23_09_53  เป็นโปรแกรมพิมพ์บัตรอสม.





11. หน้าหลักของ  ASMCard23_09_53  เป็นโปรแกรมพิมพ์บัตรอสม.


       ( หน้าหลักนี้สามารถ ดับเบิ้ลคลิก เปลี่ยนข้อมูลเป็นของหน่วยบริการของท่านเองได้ทุกช่อง )








ขั้นตอน (1) : เปิด Sheet  Data  แล้วย่อแฟ้ม ASMCard  ไว้   ไปเปิดแฟ้ม osm profile ขึ้นมา








ขั้นตอน (2) : คัดลอกข้อมูลอสม.ที่ต้องการพิมพ์บัตร จากแฟ้ม  osm_profile  ไปวางใน Sheet Data








ขั้นตอน (3) : .เลือกหน้า Sheet  Data  ในแฟ้ม ASMCard ที่ย่อไว้กลับขึ้นมา  


               -  แล้วคลิก ที่ช่อง   B5  


               -  คลิกเมาส์ข้างขวา 1  ครั้ง  เลือกเมนู   “ การวางแบบพิเศษ ”


               -  คลิกที่ช่อง        ค่า   เลือก   “ตกลง”








ขั้นตอน (4) : จะได้ข้อมูลดังตารางด้านล่าง





ขั้นตอน (5) : คลิกเลือก Sheet  input  จะปรากฏข้อมูลที่เชื่อมต่อมาจาก Sheet  Data  ดังภาพ





ขั้นตอน (6) : คลิกเลือก Sheet  ด้านหน้าของบัตรอสม.  จะปรากฏข้อมูล ดังภาพ





ขั้นตอน (7) : คลิกเลือก Sheet  ด้านหลัง ของบัตรอสม.  จะปรากฏข้อมูล ดังภาพ





กรณีต้องการพิมพ์  แบบคำขอ  


 คลิกเลือก Sheet  แบบคำขอ  เป็นแบบฟอร์มคำขอมีบัตรอสม.เมื่อต้องการทำบัตรใหม่








กรณี พิมพ์บัตรประจำตัวให้อสม.ดีเด่นระดับจังหวัดขึ้นไป   


คลิกที่  Sheet  Data   ในคอลัมน์    ระดับที่ได้รับรางวัล ให้พิมพ์ ระดับตามป้ายที่แสดงให้ดูเป็นตัวอย่าง  ให้พิมพ์เฉพาะอสม.ที่ได้ดีเด่น     ระดับจังหวัดขึ้นไปเท่านั้น
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